
 

 
Die IHK Akademie München und Oberbayern gGmbH ist einer der größten Anbieter von berufli-
cher Weiterbildung in Oberbayern. Unsere rund 150 Kolleginnen und Kollegen begleiten enga-
gierte Menschen in ihrer beruflichen Weiterentwicklung in kaufmännischen, technischen und 
gastronomischen Aufgabenfeldern. Als Partnerin der Wirtschaft unterstützen wir die Unterneh-
men in der Personalentwicklung und Qualifizierung ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Unse-
re Veranstaltungen finden in München und weiteren Standorten in ganz Oberbayern statt. In 
Feldkirchen-Westerham betreiben wir ein eigenes Tagungszentrum. 
 
Zur Unterstützung suchen wir für unseren Standort München ab sofort in geringfügiger Be-
schäftigung (Montag - Freitag für 1-2 Stunden pro Tag), zunächst befristet für 6 Monate, 
eine 

 

Teamverstärkung (m/w/d) 
  

IHRE Aufgaben… 

• Technischer Standby-Support in den Abendstunden für unsere hybriden Semi-
narräume 

• Anwesenheitskontrolle und Eingabe von Anwesenheitslisten in unsere Daten-
bank (ORBIS) 

• Unterstützung der Bildungsmanager/-innen bei Eröffnungen vor Ort 

• Regelmäßige Überprüfung unserer Seminarräume, inkl. Technischer Hilfe bei 
Problemen 

• Allgemeine administrative Unterstützung nach Bedarf 

 

SIE bringen mit… 

• Technische Affinität (keine spezifischen technischen Vorkenntnisse erforderlich) 

• Zuverlässigkeit und sorgfältiges Arbeiten 

• Bereitschaft zur Arbeit in den Nachmittag-/Abendstunden (ab 15:30 bzw. 17:30 Uhr) 

 
Ihr Arbeitsplatz befindet sich in der IHK-Akademie München, Orleansstraße 10-12, 81669 Mün-
chen, Nähe Ostbahnhof. 
 
Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) 
per E-Mail an:  

 
Frau Kristina Schreyer (Personalreferentin) 
bewerbung@ihk-akademie-muenchen.de 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
Für weitere Fragen können Sie uns auch gerne telefonisch kontaktieren! 
 
 
Die Stelle ist für die Besetzung mit schwerbehinderten Menschen geeignet. Schwerbehinderte 
Bewerber (w/m/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Leistung bevorzugt eingestellt. 
 

089 5116-5105 


